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Область применения
1.1. Настоящее Положение об организации и проведении работ по изоляции источников энергии в ОАО «Красноярский речной порт» ( далее – положение) устанавливает порядок действий по организации и проведению работ по изоляции источников энергии при осуществлении производственной деятельности в ОАО «Красноярский речной порт» (далее – ОАО «КРП»). 
1.2. Положение устанавливает обязательные требования для работников ОАО «КРП», привлекаемых к участию в организации и проведении работ по изоляции источников энергии на оборудование не находящемся в эксплуатации.
1.3. Настоящее Положение является локальным нормативно-техническим документом и обязательно для применения всеми подразделениями ОАО «КРП». 
2. Нормативные ссылки 
При разработке настоящего Положения были использованы следующие нормативные документы:
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2011 № 197-ФЗ.
OHSAS 18001:2007 «Системы менеджмента профессионального здоровья и безопасности. Требования».
Технический регламент Таможенного союза "О безопасности машин и оборудования" (ТР ТС 010/2011).
ГОСТ 12.0.002-80 «Система стандартов безопасности труда. Термины и определения».
ГОСТ 12.0.003-74 «Система стандартов безопасности труда. Опасные и вредные производственные факторы. Классификация».
ГОСТ 12.0.230-2007 «Система стандартов безопасности труда. Системы управления охраной труда. Общие требования».
ГОСТ Р 1.4-2004 «Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты организаций. Общие положения».
ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования».
СТО КИСМ 140-001-2010 «Управление документами КИСМ в области качества, экологии, промышленной безопасности и охраны труда. Общие положения».
И ГМК-ГО 50-002 2009 «Инструкция по делопроизводству в Главном офисе ОАО «ГМК «Норильский никель».

         Стандарт ОАО «ГМК» Норильский никель» СТО КИСМ 121-208-2014 «Изоляции источников энергии».

3. Обозначения и сокращения
	В настоящем Положении используются следующие обозначения и сокращения: 

	Блокировка
	Блокирующее устройство

	ВСП

	Внутриструктурное подразделение

	БИ
	Бирка индивидуальная информационная

	БС
	Блокировочная станция

	ЗИ
	Замок индивидуальный

	ЗБ
	Замок для блокираторов

	ЗС
	Замок блокировочной станции

	ИИЭ

	Изоляция источников энергии

	Компания
	ОАО «ГМК «Норильский никель»

	ПП
	Производственное подразделение

	ПБ и ОТ
	Промышленная безопасность и охрана труда

	СТО
	Стандарт организации


4. Термины и определения
В настоящем Положении применены термины со следующими определениями, в том числе термины по OHSAS 18001:2007 «Системы менеджмента профессионального здоровья и безопасности. Требования», а также в соответствии с законодательством РФ:
4.1 Бирка: знак безопасности особой формы, предупреждающий об опасности, связанной с подключением оборудования к источнику опасной энергии, и извещающий о сроках начала и окончания работ и о лицах, уполномоченных включать оборудование.
4.2 Блокирующее устройство (Блокировка): приспособление или защитное устройство, предназначенное для изоляции источника энергии. Примеры блокировок приведены в Приложении А.
4.3 Блокировочная станция (БС): ящик пластиковый, предназначенный для хранения замков ЗС и бирок БС дежурного/сменного персонала, запирающийся на ключ. 
4.4 Безопасные условия труда: Условия труда, при которых воздействие на работающего вредных и (или) опасных производственных факторов исключено, либо уровни их воздействия не превышают установленных нормативов. 
4.5 Внутриструктурное подразделение (ВСП): Организационная единица (цех, район, участок и т.д.) производственного подразделения, осуществляющая производство продукции и/или услуг. Деятельность внутриструктурного подразделения регламентируется Положением о внутриструктурном подразделении. Деятельность внутриструктурного подразделения регламентируется Положением о внутриструктурном подразделении. 
4.6 Групповое блокирование: блокирование, выполняемое на оборудовании, имеющем более одного источника опасной энергии и осуществляемое более чем одним лицом.
4.7 Замок для блокиратора (ЗБ): механический замок, запирающийся ключом, специально предназначенный для удержания блокиратора безопасности в режиме захвата, т.е. в безопасном положении, предотвращающем подачу питания от источника.
4.8 Замок блокировочной станции (ЗС): механический замок для ремонтного/сменного персонала, служит при групповом блокировании для удержания крышки кейса в закрытом положении, предотвращающем открытие кейса и изъятие из него ключей от ЗБ.
4.9 Замок индивидуальный (ЗИ): механический замок для ремонтного/сменного персонала, служит при одиночном и групповом блокировании для удержания блокиратора при одиночном блокировании и крышки кейса в закрытом положении при групповом, предотвращающем открытие  кейса и изъятие из него ключей от ЗБ.
4.10 Запись: Документ, содержащий достигнутые результаты или свидетельства осуществленной деятельности.
4.11 Защитное ограждение с блокировкой: защитное ограждение, оснащенное блокировочным устройством, соединенным с системой управления машины (оборудования) обеспечивающее следующие защитные функции: 
- при открытом ограждении не могут выполняться опасные функции машины, защищённые им;
- подается команда «стоп», если ограждение открыто при выполнении опасных функций машины;
- опасные функции машины, защищенные ограждением, могут выполняться, если ограждение закрыто. Закрытие ограждения не должно приводить к пуску опасных функций машины.
4.12 Изоляция источника энергии (ИИЭ): процедура обеспечения безопасности работника от опасного воздействия любого вида энергии (кинетической, механической, тепловой, упругостной, химической, электрической, электромагнитной) при обслуживании и эксплуатации оборудования, в отключенном состоянии ( ремонтные, профилактические работы).
4.13 Кейс: ящик группового блокирования, металлический, пронумерованный, с отверстиями по периметру крышки ящика, имеющий в наличии замки ЗБ, а также для установки замков ЗИ, ЗС и замковых множителей (при необходимости), блокирующий доступ к ключам от замков ЗБ.
4.14 Контрольная блокировка: Блокировка, устанавливаемая (снимаемая) руководителем работ.
4.15 Корректирующее действие: Действие, предпринятое для устранения причин обнаруженного несоответствия или другой нежелательной ситуации.
4.16 Матрица: организационно-технический документ, разработанный специалистами участка (отделения), согласованный ведущими специалистами ВСП и утверждённый техническим руководителем ВСП. В Матрице описывается процедура безопасной, последовательной изоляции источников опасной энергии, имеющихся на остановленном для ремонта или профилактического обслуживания оборудовании.  
4.17 Наряд-допуск: задание на безопасное производство работ повышенной опасности, оформленное на специальном бланке установленной формы с приложениями, определяющее содержание, место, время и условия её выполнения, необходимые меры безопасности. Состав бригады и лиц, ответственных за безопасность работы и нумерацию Матрицы, Кейса, используемых для выполнения условий по наряду-допуску. 
4.18 Неподвижное ограждение: закрепляемое ограждение (например, винтами, гайками, посредством сварки). Неподвижное ограждение можно открывать или перемещать только с использованием инструментов или путём разрушения крепления; данное ограждение обеспечивает физический барьер к подвижным частям. А также предназначено для защиты работника от кинетической энергии падающих с высоты предметов.
4.19 Накопленная энергия – это энергия, которая может сохраняться в системе после изолирования оборудования (противовесы, пружины, маховики, вес груза, газы или жидкости под давлением, конденсаторы и т.д.).
4.20 Опасная зона: Пространство внутри машины или вокруг неё, в котором человек может подвергаться риску травмирования или причинения другого вреда здоровью.
4.21 Одиночное блокирование: блокирование, одним лицом из оперативного или оперативно-ремонтного персонала в порядке текущей эксплуатации или сменного технологического персонала с блокированием одного источника опасной энергии для проведения профилактической работы.
4.22 Опасная энергия: энергия, имеющая возможность причинить вред работникам, окружающей среде и оборудованию.
4.23 Перемещаемое ограждение: ограждение, которое размещается, устанавливается после идентификации рисков непосредственно перед выполнением работ, при которых существует опасность доступа работника к действующим механизмам находящегося рядом оборудования, опасность падения предметов. Перемещаемое ограждение открывается и перемещается без использования крепёжных инструментов.
4.24 Производственное подразделение (ПП): Подразделение Филиала (рудник, завод, фабрика и т.д.), осуществляющее свою производственно-хозяйственную деятельность, результатом которой являются продукция и/или услуги, и имеющее собственную организационную структуру. Деятельность производственного подразделения регламентируется Положением о подразделении.
4.25 Предохранительное устройство: защитное устройство, не являющееся ограждением, которое может исключать или уменьшать опасность само или в соединении с защитным ограждением.
4.26 Стандарт: Нормативно-технический документ, устанавливающий комплекс норм, правил, требований к объекту стандартизации.
4.27 Упругостная энергия: Потенциальная энергия механически упруго деформированного тела (сжатая пружина, газ и др.), освобождающаяся при снятии нагрузки чаще всего в виду механической энергии.
4.28 Условия труда: Совокупность факторов производственной среды и трудового процесса, оказывающих влияние на работоспособность и здоровье работника. 
5. Общие положения
5.1 Одним из средств защиты работника от опасного воздействия различных форм энергии должна быть её изоляция, погашение или перевод её в другую форму энергии, не представляющую опасность.
5.2 Блокировка должна быть использована для изоляции любых видов энергии, опасных веществ, оборудования или систем перед выполнением любых мероприятий по их обслуживанию или ремонту, где неожиданный ее запуск, выделение энергии или выброс опасных веществ могут привести к несчастному случаю, аварии, инциденту.
5.3 Неподвижное ограждение должно быть установлено в местах, где возможно обеспечить физический барьер доступа работника к подвижным частям или механизмам оборудования, а также для защиты работника от кинетической энергии падающих с высоты  предметов.
5.4 Перемещаемое (съёмное) защитное ограждение должно быть установлено в местах, где существует необходимость доступа работника к механизмам оборудования.
5.5 Защитное ограждение с блокировкой должно применяться на машинах (оборудовании) в соответствии с требованиями норм и правил безопасности, например, ограждение приводных барабанов ленточных конвейеров, останавливающих работу конвейера при его снятии.
5.6 Защитным ограждением с блокировкой, предусмотренной заводом-изготовителем, должно быть оснащено всё стационарное оборудование типа токарно-винторезных, расточных, фрезерных, сверлильных, вальцовочных, отрезных станков или другое аналогичное оборудование.
5.7 Защитное ограждение с блокировкой должно обезопасить работника от случайного или невнимательного действия.
5.8 Предохранительное устройство должно быть установлено в местах, где не возможно обеспечить физический барьер доступа работников к оборудованию. Оно представляет собой устройство в виде датчиков, телескопических сенсоров, тросов аварийного отключения и др.
5.9 Срабатывание предохранительного устройства должно либо замедлить, либо остановить оборудование.
5.10 Для механизма, находящегося под воздействием упругостной энергии (сжатая пружина, газ или сжатый воздух в ёмкости) должно быть приспособление по его блокированию. Например, приспособление, удерживающее, пружину в сжатом состоянии, стопорное кольцо колеса в сборе при выполнении шиномонтажных работ и т.д.
5.11 В случае невозможности применения приспособления по блокированию упругостной энергии, необходимо эту энергию погасить, например, путём разжатия пружины.
5.12 Для безопасной работы на оборудовании, работающим от химической энергии должны быть предусмотрены средства индивидуальной защиты, автоматическое включение вытяжной вентиляции, съёмные защитные ограждения, например, при заливке раствора щёлочи в аккумуляторные батареи индивидуальных светильников и т.д.
5.13 Защитным устройством оборудования, работающего от тепловой энергии должно быть неподвижное ограждение, съёмное защитное ограждение, блокировка вентилей, задвижек паропроводов или водопроводов.
5.14 Перед выполнением любого производственного задания должны быть определены источник энергии, возможные опасности и риски от ее воздействия. Ремонтно-профилактические работы должны проводиться только при заблокированном источнике всех видов энергии.

6. Виды блокирования
6.1 Одиночное блокирование.
6.1.1 Перечни работ, выполняемых при одиночном блокировании, разрабатываются в ВСП, утверждаются главным инженером.
6.2 Групповое блокирование.
6.2.1	Ремонтные работ, выполняемые одной и более бригад с оформлением наряда-допуска на выполнение работ повышенной опасности.
 БЛОК-СХЕМА ВИДОВ БЛОКИРОВАНИЯ
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7.1 Организация и ответственность за организацию и выполнение работ по изоляции источников энергии возлагается на главного инженера ОАО «КРП».
7.2 Разработка Матрицы изоляции источников энергии (далее - Матрица):
7.2.1 Матрица изоляции источников энергии составляется на каждую конкретную единицу оборудования и должна содержать информацию о процедурах установки и снятия блокировки.
7.2.2 Матрица должна разрабатываться специалистами ВСП, с учетом предложений опытных работников, на которых возложено выполнение работ, в соответствии с Приложением 1. 
7.2.3 Матрица должна согласовываться главными специалистами ОАО «КРП» (по принадлежности) и утверждаться  главным инженером ОАО «КРП»
7.2.4 Матрицы должны находиться в ВСП на рабочих местах.
7.2.5 Матрицы должны пересматриваться не реже одного раза в три года, а также при изменении в конструкции оборудования и условий труда в ВСП.
7.2.6 При вводе в действие нового оборудования Матрица должны составляться до начала его эксплуатации.
7.2.7 В ОАО «КРП» должен быть разработан порядок управления, хранения и выдачи оборудования для блокировки.
7.2.8 При производстве работ с привлечением подрядных организаций, Матрица разрабатывается подрядной организацией, согласовывается главными специалистами ОАО «КРП» и утверждается техническим руководителем (заместителем директора, главным инженером и др.) подрядчика и ОАО «КРП».
7.2.9 С Матрицами должен быть ознакомлен весь персонал ВСП, на который возложено выполнение работ, а также работники, выполняющие другую работу, но находящиеся в зоне потенциального воздействия источников энергии, определенных Матрицей.
7.2.10 В ОАО «КРП» должен быть определён порядок обучения и проверки знаний требований настоящего Стандарта и локальных нормативных документов по изоляции источников энергии.
7.3 Процедура изоляции источника энергии (далее – Процедура) при выполнении ремонтно-профилактических работ.
7.3.1 Процедура должна осуществляться по блок – схеме изоляции источника энергии согласно Матрице.
7.3.2 Перед началом работ исполнитель(и) работ в смене должен (ны) быть ознакомлен(ы) с Матрицей на рабочем месте.
7.3.3 Руководитель работ в смене, проверив по Матрице правильность выполнения изоляции источника энергии, должен установить контрольную блокировку изолирующую источник энергии.
7.3.4 По окончании работ первым снимает свою блокировку исполнитель(и), а затем руководитель работ в смене.
7.3.5 Руководитель работ в смене не имеет права снимать контрольную блокировку до тех пор, пока не будут сняты блокировки, установленные всеми исполнителями работ.
7.3.6 Перед снятием блокировки руководитель работ в смене должен осмотреть рабочую зону, убедиться, что механизм и детали оборудования не повреждены, все работники находятся в неопасной зоны или удалены из зоны производства работ и все задействованные работники уведомлены о снятии блокировки.
7.3.7 Если выполнение задания продолжается в следующую, принимающую смену, то исполнитель(и) работ сдающей смены должен(ны) снять свою(и) блокировки, но при этом контрольная блокировка руководителя работ сдающей смены не снимается.

7.3.8 Руководитель работ сдающей смены может снять контрольную блокировку только убедившись, что на защитном устройстве установлен(ы) блокировка(ки) исполнителя(ей) принимающей смены.
7.3.9 Руководитель работ принимающей смены, проверив, что источник энергии, где производятся работы, изолирован, должен установить свою контрольную блокировку.
7.3.10 При установке каждой блокировки должна устанавливаться бирка, которая может сниматься только при снятии блокировки. На бирке обязательно должно указываться ФИО работника, который имеет право снять блокировку и бирку, подразделение в котором он работает, а также дата и время планируемого окончания работ. Рекомендуемая форма бирки приведена в Приложении Е.
7.3.11 Технические требования к блокирующим устройствам и биркам изложены в Приложение Ж.
7.3.12 В ОАО «КРП» должен быть установлен порядок вывода оборудования из эксплуатации на длительный срок (более одного месяца).
7.3.13 В ОАО «КРП» должна быть разработана процедура экстренного снятия блокировок при необходимости запуска или испытания оборудования, в случае отсутствия ответственных лиц, установивших блокираторы.

8 Лица ответственные за организацию, подготовку и безопасное выполнение ремонтных работ при групповом блокировании
Лицами, ответственные за применение и соблюдение всех требований процедуры ИИЭ при проведении ремонта оборудования, являются:
а) лицо, выдающее наряд-допуск;
б) лицо, допускающее к работе;
в) производитель работ;
г) исполнители работ (члены бригады).
8.1	Лицо выдающее наряд-допуск – лицо, действующее согласно СТО КИСМ 121-217-2014. При оформлении наряда-допуска на работы повышенной опасности лицом, выдающим наряд-допуск, указываются применяемые при выполнении данной работы Матрицы с перечислением их номеров. В наряде-допуске дополнительно указываются следующие меры безопасности:
- Отключить (указывается отключаемое оборудование) согласно Матрице (указывается номер Матрицы);
- Установить блокираторы согласно Матрице (указывается номер Матрицы).
При заполнении бланка наряд-допуска для работ в электроустановках в таблице «Мероприятия по подготовке рабочих мест к выполнению работ» в строке «Отдельные указания» прописывает «Установить блокираторы согласно Матрицы (номер)», использовать Кейс (номер).
8.2	Допускающий к работе –лицо, ответственное за допуск бригады по наряду-допуску с изоляцией источников опасной энергии, записывает в наряде-допуске в п. 8 «Дополнительно: Кейс (номер)» (кейс выдается лицом, выдающим наряд), присутствует при отключениях, производимых дежурным, указанных по блок-схеме Матрицы с установкой блокираторов.
8.3	Производитель работ – лицо, ответственное за:
- полноту и качество проведения инструктажей для исполнителей (членов бригад) о мерах безопасности, предусмотренных выданным нарядом-допуском;
- наличие ограждения зоны ремонта (места, участка, оборудования, где непосредственно проводятся работы);
-  соблюдение исполнителями (членами бригады) по требований безопасности, указанных в наряде-допуске, безопасной технологии и последовательности операций, указанных в утвержденной документации;
- правильность использования спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной и коллективной защиты;
- исправность и правильность применения инструмента, приспособлений и другой оснастки, используемых в работах;
- соблюдение исполнителями (членами бригады) установленных требований трудовой и производственной дисциплины.
8.4 	Исполнители работ (членами бригады) по результатам произведенной процедуры изоляции источников энергии, указанной в Матрице, вывешивают ЗИ и БИ по периметру Кейса,  закрывающего ключ от ЗБ, установленных на блокираторах источников энергии и приступают к выполнению ремонтных работ.

9	.	Требования к матрице
9.1	для проведения безошибочного блокирования, изоляции источников опасной энергии должна разрабатываться Матрица изоляции источников энергии согласно настоящим рекомендациям.
9.2	Матрица имеет нумерацию, регистрируемую в журнале «Регистрация Матриц» согласно разработанному перечню по ВСП (по списку основных фондов ВСП), утвержденному главным инженером ОАО «КРП»
9.3 	Матрица разрабатывается совместно специалистами ВСП (технолог, энергетик, и механик), согласовывается главными специалистами  ОАО «КРП» по принадлежности (старший энергетик, старший механик, старший технолог) и утверждается техническим руководителем (заместителем директора, главным инженером) ОАО «КРП».
9.4.	Матрица должна иметь разборчивые цветные фотографии («До» и «После» установки Блокиратора) с указанием диспетчерского наименования оборудования, коммутационного аппарата или другого запорного механизма, на котором происходит изоляция энергии с видом блокиратора, а также устройств, сбрасывающих и контролирующих накопленную энергию.
9.5	Матрицы изоляции источников энергии должны храниться на рабочих местах персонала ВСП, а также в местах выдачи нарядов-допусков на выполнение работ повышенной опасности.
9.6	Матрицы пересматриваются не реже одного раза в три года или при изменении количества, вида источников опасной энергии.
9.7	Матрица разрабатывается на всё оборудование, подключенное к энергетическим и технологическим сетям/ коммуникациям ВСП.
9.8	Матрица (её копия) является неотъемлемым разделом при составлении ПОР.
9.9	Итоговое количество Матриц в цехе определяется общим количеством оборудования, в соответствии с перечнем Основных фондов.

10	Требования к Кейсу
10.1	Кейсы необходимо иметь в подразделениях имеющих смено/дежурный персонал у дежурного/сменного персонала, количество кейсов определяется максимальным количеством ремонтов в смену.
10.2	Кейс обозначают аббревиатурой  участка/цеха, произвольно распределенной  по ВСП с нумерацией, например, для энергослужбы  – ЭС-1, ЭС-2, …., ЭС-5, для грузового района «Злобино» - ЗГР-1,ЗГР-2,….ЗГР-5, для сантехучастка СУ-1,СУ-2,…., СУ-5, (буквенное обозначение по подразделениям согласовывается  ответственным по предприятию за внедрение стандарта, с целью исключения повторений). 
10.3	Кейс комплектуется замками ЗБ в комплекте с ключами для каждого замка.
10.4	Замки ЗБ имеют обозначения принадлежности Кейса буквами и через «дефиз» цифровое обозначение порядкового номера замка, например, для энергослужбы  – ЭС-1-1, ЭС-1-2, …., ЭС-1-5, для грузового района «Злобино» - ЗГР-1-1,ЗГР-1-2,….ЗГР-1-5, для сантехучастка СУ-1-1,СУ-1-2,…., СУ-1-5. Дубликаты ключей не допускается.
10.5	Кейсы хранятся в помещении сменного/дежурного персонала в специально отведенном металлическом ящике, ключ от которого передаётся по смене с записью в оперативный журнал.
10.6	Выдача Кейса фиксируется в оперативном журнале.
10.7	При одиночной блокировке Кейс не требуется, ЗИ и БИ вывешиваются на блокиратор отключенного коммутационного аппарата одного источника.
10.8	Ответственность за исправное состояние и сохранность комплектов для изоляции источников энергии должна быть возложена на сменный/дежурный персонал цеха/участка распоряжением по ВСП.

11	Требования к Блокировочной станции
11.1	В каждом подразделении имеющем сменно/дежурный персонал необходимо иметь Блокировочную станцию для сменного/дежурного персонала, в которой хранятся ЗС с бирками для дежурного/сменного персонала или ключи от ЗС, вывешенные на кейсы и передаваемые по смене при проведении продолжительных ремонтов.
11.2 	Блокировочная станция монтируется в помещениях сменного/дежурного персонала, который производит необходимые отключения, указанные в наряде-допуске.
11.3	Каждый ЗС в БС должен иметь последовательную нумерацию как замка, так и ключа.
11.4	Блокировочная станция должна запираться на замок (ЗИ) с биркой БИ дежурного персонала.
11.5	Количество ЗС и бирок БС подбирается с учетом максимального количества ремонтов в смену.
11.6	Ответственность за исправное состояние и сохранность комплектов для изоляции источников энергии должна быть возложена на сменный/дежурный персонал цеха/участка распоряжением по ВСП.

12	Требования к комплекту блокираторов
12.1	Блокираторы для производства процедур блокирования должны иметь соответствующий сертификат соответствия.
12.2	Блокираторы к коммутационным аппаратам и запорной арматуре подбираются по принципу универсальности, многофункциональности и безопасны при применении в электроустановках и других производственных установках, рекомендуемый комплект для каждого участка предприятий Компании указан в Приложении №2, максимальное количество блокираторов подбирается от максимального количества ремонтных работ в смену (статистика ремонтов).
12.3	Количество блокираторов определяется в зависимости от максимального количества проводимых ремонтов и профилактического обслуживания в смену и количества блокируемых источников энергии.
12.4	Блокираторы хранятся в помещении сменого/дежурного персонала в специально отведенном металлическом ящике, ключ которого передаётся по смене с записью в оперативном журнале.
12.5	Выдача блокиратора фиксируется в оперативном журнале.
12.6	Ответственность за исправное состояние и сохранность комплектов для изоляции источников энергии должна быть возложена на сменный/дежурный персонал подразделения распоряжением по ВСП.

13	Требования к замкам для блокираторов
13.1	Замок для производства процедур блокирования должен иметь соответствующий сертификат соответствия.
13.2	 Замок безопасности для блокираторов (ЗБ) имеет пластиковый корпус красного цвета, стальную дужку диаметром не более 6 мм, исполнение сердечника из латунного материала. В случае, если источники находятся под воздействием атмосферных осадков, допускается применение ЗБ из металлического корпуса (морозоустойчивые по климатическим характеристикам).
13.3	ЗБ конструктивно не отличается от замков ЗИ и ЗС, имеют однотипную номенклатуру.
13.4	Количество ЗБ определяется максимальным количеством источников энергии оборудования подразделения,  (например, на 10 или 15 или 20 замков) для каждого кейса.
13.5	Запрещается применение мастер-ключа.

14 	Требования к замкам индивидуальным
14.1	Замок ЗИ для производства процедур блокирования должен иметь соответствующий сертификат соответствия.
14.2	Замок безопасности индивидуальный (ЗИ) имеет пластиковый корпус красного цвета, стальную дужку диаметром 6 мм, исполнение сердечника из латунного материала.
14.3	ЗИ конструктивно не отличаются от замков ЗБ и ЗС, имеют однотипную номенклатуру.
14.4	Количество ЗИ определяется в зависимости от списочного состава ремонтного/сменного и инженерно-технического  персонала подразделения, с запасом на складе для вновь прибывших работников. ЗИ выдается работникам при трудоустройстве с записью в личную карточку, храниться совместно со спецодеждой.
14.5	Допускается самостоятельное изготовление ремонтным персоналом дублирующего ключа, который храниться в шкафу со спецодеждой.
14.6	Запрещается применение мастер-ключа.
14.7	Замками ЗИ обеспечиваются также все инженерно-технические работники для блокирования при внеплановом осмотре оборудования.

15	Требования  к замкам блокировочной станции
15.1	Замок ЗС для производства процедур блокирования должен иметь соответствующий сертификат соответствия.
15.2	Замок безопасности для блокировочной станции (ЗС) имеет пластиковый корпус красного цвета, стальную дужку диаметром 6 мм, исполнение сердечника из латунного материала.
15.3	ЗС конструктивно не отличается от замков ЗБ и ЗИ, имеют однотипную номенклатуру.
15.4	Количество ЗС определяется максимальным количеством ремонтов в смену.
15.5	Замки ЗС и принадлежащие к ним ключи имеют порядковое цифровое обозначение.
15.6	Замок ЗС используется при групповой блокировке дежурным/сменным персоналом.
15.7 Замки хранятся в блокировочной станции.
15.8	Запрещается применение мастер-ключа.

16	Требование к бирке индивидуальной
16.1	Бирка (БИ) информирует о владельце установленного ЗИ.
16.2	Надпись на бирке должна содержать информацию: ФИО, организация/подразделение, номер телефона.
16.3	Бирка многоразового использования, пластиковая, размерами 120*800*1 мм.
16.4	Данные на бирку о владельце замка наносятся перманентным маркером.
16.5	Количество бирок БС определяется максимальным количеством ремонтов в смену.

17	Требования к организации процедуры ИИЭ в ВСП
Процедура изоляции источников энергии в ВСП должна включать в себя следующие мероприятия:
- определить места установки блокираторов на каждом источнике подразделения, при отсутствии возможность установки блокиратора адаптировать коммутационные аппараты и запорную арматуру для обеспечения возможности установки блокираторов.
- укомплектовать дежурные/ремонтные службы необходимым количеством блокираторов, кейсов, блокировочными станциями, замки безопасности;
- укомплектовать ремонтный/сменный персонал, участвующий в проведении профилактических работ, индивидуальными замками, индивидуальными бирками;
- уведомить подрядные организации об обязательном приобретении и применении индивидуального замка, информационных бирок на территории ВСП Компании каждым работником, участвующим в проведении ремонта;
- ознакомить персонал ВСП Компании и подрядные организации с требованиями настоящих Рекомендаций;
- установить порядок учета и выдачи индивидуальных бирок, замков со склада при получении спецодежды;
- составить списки лиц, имеющих право производить изоляцию источников энергии;
- внести дополнения и изменения в должностные инструкции и инструкции по безопасности и охране труда для персонала, участвующего в изоляции источников энергии;
- составить перечень оборудования для разработки графика разработки Матриц.

18	Требования при групповом блокировании и допуске к ремонту
Для проведения процедуры ИИЭ на одном из источников, указанных в Матрице, должен соблюдаться следующий порядок действий:
18.1	Подается заявка дежурному электромонтеру об отключении коммутационной аппаратуры (разобрать схему, с соблюдением технических мероприятий), первого источника указанного оборудования в Матрице.
18.2	Заявка оформляется у дежурного электромонтера в журнале подачи заявок для не электротехнического персонала Допускающим к работе по наряду-допуску.
18.3	Дежурный электромонтёр в соответствии с матрицей определяет количество и типы Блокираторов, необходимых для изоляции источников энергии, собирает комплект Блокираторов и направляется на распределительное устройство.
18.4	Допускающий (Производитель) берет Кейс с замками ЗБ в комплекте с ключами и направляется на распределительное устройство.
18.5	Дежурным электромонтером согласно Матрицы на распределительном устройстве разбирается электрическая схема (сбрасывается накопленная энергия) и устанавливается Блокиратор на отключенный коммутационный аппарат, вывешиваются запрещающие, предупреждающие, указательные и предписывающие плакаты. Данные действия идентифицируют находящиеся рядом Допускающий и Производитель работ по Матрице, согласно фотоизображению и текстовой части по указанному диспетчерскому наименованию коммутационного аппарата, электроустановки.  
18.6	Дежурный электромонтер вывешивает на Блокиратор замок  ЗБ выданный  Допускающим (Производителем) из кейса, запирает замок ЗБ на ключ и помещает в Кейс. Производителем работ проверяется надежность установки Блокиратора и надежность фиксации коммутационного аппарата в отключенном положении.
18.7	Дежурным электромонтером делается запись в журнале подачи заявок для не электротехнического персонала о персонала о разобранной схеме коммутационного аппарата и  времени установки Блокиратора.
18.8	Аналогично блокираторы устанавливаются на другие источники опасной энергии, указанные в Матрице по блок-схеме – на запорную арматуру и другие механизмы, соответствующим дежурным персоналом ВСП ответственным за переключения по энергетическим технологическим линиям (оборудованию) и механизмов.
18.9	После производства всех необходимых отключений, установки Блокираторов и вывешивания замков ЗБ дежурный персонал устанавливает на Кейс свой замок с блокировочной станции ЗС с информационной биркой БС в присутствии Производителя работ. Ключ от замка ЗС храниться у дежурного персонала в блокировочной станции, которая запирается его замком индивидуальным ЗИ.
18.10	Допускающий, после соответствующих оформлений в бланке наряд-допуска на проведение работ повышенной опасности, подтверждает отсутствие источников энергии путём нажатия кнопки «Пуск» на агрегате/оборудовании.
18.11	Производитель работ и члены бригады, убедившись в отсутствии опасных источников энергии  и в наличии установленных необходимых ограждений, вывешивают свои замки ЗИ и БИ по периметру Кейса (в случае нехватки отверстий замки вывешиваются на замковый множитель).
18.12	Пусковая аппаратура схем управления оборудования (кнопки, переключатели и т.д.), программное обеспечение не могут быть использованы в процедуре ИИЭ в качестве средств для блокирования оборудования.
18.13	В случае, если оборудование имеет свой специальный ключ для включения/отключения, то специальный ключ необходимо также поместить в Кейс или запирать в определенный металлический шкаф под замок для блокираторов ЗБ.

19	Требования по окончании работ
19.1	По окончании работ рабочее место должно быть принято представителем ВСП, который должен убедиться в том, что рабочее место убрано и ремонтный персонал покинул зону проведения работ.
19.2	Производитель работ совместно с допускающим к работе закрывают выданный наряд-допуск, даёт указание членам бригады, снять свои установленные замки с Кейса. Убедившись, что члены бригады удалили свои замки ЗИ с Кейса Производитель работ снимает свой замок ЗИ.
19.3	Допускающий, убедившись, что бригада с Производителем работ удалила свои замки с Кейса, информирует каждого участника ремонта о вводе в работу оборудования после ремонта.
19.4	Допускающий подает заявку дежурному электромонтеру смены на сборку электрической схемы агрегата записью в журнале подачи заявок для не электротехнического персонала.
19.5	Дежурный электромонтер производит под наблюдением Допускающего снятие установленного замка ЗБ с блокиратора.
19.6	Аналогично дежурным персоналом снимаются все блокираторы со всех других источников энергии в обратной последовательность.
19.7	В тех случаях, когда требуется определенная обратная последовательность ввода ранее заблокированного оборудования, необходимо пересмотреть и дополнить в существующих матрицах пошаговую последовательность введения оборудования после ремонта.
19.8	Пуск оборудования после ремонта должен быть возможным только после закрытия наряда-допуска.



20	Алгоритм порядка блокирования оборудования и пример группового блокирования 
 	

Шаг 1
Получить наряд-допуск
Шаг 2
Заявка на остановку оборудования
Шаг 3
Отключение оборудования, разборка схемы от источников энергии






Шаг 5
Применение блокираторов безопасности и проверка надежности
Если энергия или на токоведущих частях электрооборудования напряжение не обнаружено, то
Шаг 4
Контроль и сброс накопленной энергии




Шаг 6
Проделанная процедура фиксируется в журнале
Если энергия сохранилась то необходимо проверить выполнение шагов 3,4 после чего повторно произвести проверку.





Шаг 7
После блокирования, запираются ключи от источников, ЗИ, ЗС по кейсу








Шаг 9
Производиться допуск бригады по наряду бригады и вывешивание замков ЗИ и бирок по периметру кейса
Шаг 10
Бригада приступает к проведению работ
Шаг 8
Повторная идентификация рисков, установка ограждений, плакатов, проверка отключения нажатием кнопки «ПУСК»












По окончании работ: производиться уборка рабочего места, вывод бригады с зоны проведения работы, снимают замки ЗИ и бирки, далее в обратной последовательность снимаются блокираторы, собирается схема и запускается оборудование




21	Требования  при многосменной работе
21.1	производитель работ с членами бригады сдающей смены должны снять свои замки с кейса, но при этом замки ЗС с блокировочной станции, установленные Допускающим и дежурным персоналом не снимаются.
20.2	Допускающий и дежурный персонал сдающий смены передают по смене ключи от замков ЗС, которые помещаются в БС. Об этой процедуре делается отметка в сменном журнале.
20.3	Принимающая смена (Допускающий, дежурный персонал) приняв информацию о производимых ремонтах, делают отметку в журнале о приеме смены и устанавливают свои ЗИ с биркой БС на блокировочные станции БС.
20.4	Производитель работ и члены бригады принимающей смены должны установить свои замки  ЗИ с БИ на Кейс после ознакомления с условиями наряда допуска и с Матрицей, с  обозначенными источниками энергии для данного наряда, передающегося по смене.
20.5	Допускающий сдающей смены передает по смене свой ключ, помещаемый в БС. От этой процедуре делается отметка в сменном журнале.

22	Требования при производстве смежных работ
22.1	При производстве работ на одной технологической нитке в разных цехах, Допускающим вывешивается второй ЗС на ремонтный Кейс допущенной бригады другого цеха и делает отметку в оперативном журнале.

23	Требования к установке ограждений 
23.1	Установка требуемого количества необходимых ограждений, отбойных элементов определяется при идентификации рисков на рабочем месте.
23.2	Виды, тип, место установки ограждений определяются в наряде-допуске на выполнение работ повышенной опасности и в прилагаемых к наряду-допуску документах (ПОР, ППР, и др.)

24	Требования к подрядным организациям
24.1 	На стадии проведения тендера подрядные организации изучают и выполняют требования Стандарта ИИЭ и настоящих рекомендаций.
24.2	До начала проведения ремонтных работ в обязательном порядке обеспечивают ремонтный персонал индивидуальными замками ЗИ, индивидуальными бирками БИ.
24.3	Подрядные организации не разрабатывают матрицы для подключения своего оборудования к источникам энергии Компании.

25	Требования при возникновении ситуации вынужденного снятия замка
25.1	Вынужденное снятие замков и блокираторов выполняется в тех случаях, если в процессе выполнения ремонтных работ возникли непредвиденные или экстренные случаи, для чего оформляется Акт вынужденного снятия замка по форме Приложения №2 к настоящему положению.
К таким случаям относятся:
- срочный ввод в работу агрегата (оборудования) в связи с производственной необходимостью (не завершенный ремонт);
- уход с работы или вследствие резкого ухудшения здоровья лица участника ремонта;
- утеря ключа от индивидуального замка.
25.2	Вынужденное снятие блокиратора осуществляется в следующем порядке:
- Допускающий после проверки агрегата выводит ремонтный персонал, лично сообщает всем лицам, участвовавшим в производстве ремонта о том, что схема будет собрана;
- если участник ремонта не имеет физическую возможность снять замок ЗИ, то составляется Акт вынужденного снятия замка по форме Приложения 2 к настоящему положению.
25.3	Оборудование подготавливается к вводу в работу согласно п.19 настоящего положения.
24.4	Замки демонтируются специальными приспособлениями (ножницы по металлу, ножовка по металлу).
24.5	Каждый случай, связанный с экстренным снятием замка, подлежит расследованию.

26	Контроль за применением настоящего положения
26.1	Контроль за осуществлением процедур изоляции должен осуществляться специалистами ВСП, главными специалистами ОАО «Красноярский речной порт», специалистами по ОТ и ООС при проведении:
- текущего контроля за состоянием безопасности и охраны труда на рабочих местах;
- целевых проверок за состоянием безопасности и охраны труда на рабочих местах;
- комплексных проверок, аудитов за состоянием безопасности и охраны труда на рабочих местах.
26.2	Контроль осуществляется по проверочному листу по внедрению положения Изоляция источников энергии.
26.3	Ответственные лица за изоляцию источников энергии должны ежегодно проходить переаттестацию на знание требования положения ИИЭ согласно приказу по предприятию.
26.4	В процессе выполнения работ должны проводиться наблюдения за возможными возникающими рисками, при необходимости следует вносить корректировку в Матрице изоляции источника энергии.
27 Регистрация, учет и хранение Записей
27.1 Регистрацию, учет и хранение Записей осуществляют ОАО «КРП» и ВСП в  соответствии с нормативными документами, действующими в ОАО «КРП».
27.2 Записями являются:
- должностные, рабочие, производственные инструкции, инструкции по охране труда, технологические карты и другие внутренние документы, определяющие безопасное производство работ и требования охраны труда;
- матрица изоляции источника энергии;
- распорядительные документы ОАО «КРП» и ВСП в области ПБ и ОТ;
28	Ответственность
28.1	Ответственность за соблюдение требований настоящего Стандарта несут руководители ВСП/ОАО «КРП», а также иные должностные лица, в обязанности которых входит осуществление мероприятий в соответствии с настоящим Положением. 
















Приложение 1
Матрица изоляции источника энергии

	Согласовано:
Должность
____________________________________
(подпись, Ф.И.О.)
«____» ________________ 20 __ г.
	Утверждаю:
Должность
________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)
«____» ________________ 20 __ г.

	
	

	
	

	МАТРИЦА
изоляции источников энергии 

	1. ОАО «Красноярский речной порт» 
	5. Технологический номер оборудования: 

	2. Внутриструктурное подразделение:
	6. Наименование оборудования: 

	3. Дата разработки: 
	

	4. Дата пересмотра:
	7. Количество источников:

	8. Перед началом работы:

	1) Устно проинформируйте работников о проведении процедуры блокировки оборудования

	2) Отключите оборудование согласно стандартным процедурам отключения энергии

	3) Разобрать схему, сбросить накопленную энергию, заблокировать отключенные источники энергии согласно указаниям в Матрице, установит ограждения

	4) Установите индивидуальный замок безопасности по периметру ящика группового блокирования с ключами от заблокированных источников опасной энергии

	5) Проинформируйте участников ремонта о возможных рисках, работах, производящихся рядом или о работающем рядом оборудовании

	6) Удостоверьтесь, что все источники энергии отключены

	9. Блок-схема источников опасной энергии

	10. Этапы установки блокирующего устройства по источникам (расположение, мероприятия, тип)  

	Источник энергии
	Расположение 
	Мероприятия
	Тип 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Фото источника до блокирования
	Фото источника с блокировкой

	11. По окончанию работ:

	1) Произвести уборку рабочего места

	2) Уберите весь вспомогательный инструмент из зоны работы оборудования

	3) Вывести исполнителей ремонта с зоны проведения работ

	4) Закрыть наряд-допуск

	5) Снять установленные блокираторы в обратной последовательности

	СОСТАВИЛ: 
Должность_________________________________________________________________________________
 (подпись, Ф.И.О.)









Приложение 2

АКТ
На вынужденное снятие замков и блокираторов с источников

При выполнении каких работ установлен замок/блокиратор:__________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                    Причина:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Процедура снятия:_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Допускающий:____________________________________________________________________
ФИО, подпись дата

Производитель:____________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
Члены бригады:____________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата




Сообщено ответственному руководителю работ (выдающему наряд):

__________________________________________________________________________________
ФИО, подпись дата
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